RAAMATUKOGU KASUTAMISE EESKIRI
                                 Kinnitatud Jõgeva Gümnaasiumi direktori 12.05.2010 kk nr 8

     1. Üldsätted

     1.1. Jõgeva Gümnaasiumi kooliraamatukogu põhiülesandeks on õpilaste ja õpetajate varustamine õppe- ja kasvatustööks ning enesearendamiseks vajaliku kirjandusega, audiovisuaalsete ja muude infokandjatega, nende säilitamine ja kättesaadavaks tegemine, õpilaste iseseisva töö oskuste ja lugemishuvi tekitamine.

     1.2. Raamatukogu töö aluseks on haridusministri määrus 02.01.2001.a  "Kooliraamatukogude töökorralduse alused" .

     1.3. Antud eeskirja võib muuta vastavalt Jõgeva Gümnaasiumi raamatukogu töökorralduse muutumisele.

     2. Lugejateenindus

     2.1. Raamatukogu teenindab kõiki Jõgeva Gümnaasiumi õpilasi, õpetajaid, võimaluse korral ka vilistlasi.

     2.2. Raamatukogu teenused: kohalkasutus, kojulaenutus, teatmeteenindus, interneti ja andmebaaside kasutamine on tasuta.

     2.3. Lugejad registreeritakse uuesti alates iga aasta 1. septembrist. Lugejate andmed kontrollitakse ja täpsustatakse. 

     3. Kojulaenutus

     3.1.  Raamatuid laenutatakse koju 21 päevaks. Laenutustähtaega saab pikendada.

     3.2. Koju ei laenutata teavikuid, mis on mõeldud kohapeal lugemiseks, uusi ajakirju ja ajalehti.

     3.3. Lugeja kohus on raamatut hästi hoida.

     3.4. Klassikomplektidena laenutatud õppekirjanduse eest vastutab klassijuhataja, kes korraldab õpikute õpilaste kasutusse andmise ja raamatukogule tagastamise.

     3.5. Õpilased peavad õpikud varustama kaante või ümbrispaberiga, kirjutama õpikusse oma nime ja õppeaasta.

     3.6. Gümnaasiumi töövihikute summad teatatakse õppeaasta alguseks kooli kodulehe ja infolehe kaudu.

     3.7. Pangaülekanded Jõgeva Linnavalitsuse arvele tuleb teha oktoobri alguseks.

     4. Hüvituskord

     4.1. Õpilase poolt tekitatud kahju hüvitab õpilane või tema vanemad. Hüvituskord on  raamatukogu kasutamise eeskirjas  kinnitatud direktori allkirjaga.

     4.2. Tagastamata või rikutud teavikud tuleb asendada samaväärsetega. Raamatukogul on õigus nõuda kaotatud või rikutud teaviku väljamaksmist vastavalt selle turuväärtusele.

     5. Raamatukogu lugeja õigused ja kohustused

     5.1. Õpilased töötavad raamatukogus vaikselt. Raamatukogus ei ole lubatud süüa ja juua. Lugeja peab arvestama raamatukogutöötaja märkusi.

     5.2. Ohuhäire korral tuleb ruumist lahkuda, järgides evakuatsiooniplaani ja raamatukogutöötaja suuniseid.

     5.3. Raamatukogu arvutit saab kasutada õppetöö tegemiseks või koolile vajalike ülesannete täitmiseks.

     5.4. Õppeaasta lõpuks peavad olema kõik laenutatud trükised tagastatud (s. h õpikud).

     5.5. Jõgeva Gümnaasiumi töötajatel tuleb töövahekorra ning õpilastel õpingute lõpetamisel tagastada raamatukogule kõik laenutatud trükised (s. h õpikud)

     Teid teenindab Ene Lõoke (raamatukoguhoidja) rmtkene@hot.ee 

